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Informativo do Departamento de Administragdao N° 01/2025 de 03 de dezembro de 2025

PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES DO ALMOXARIFADO EM 2025

Tendo em vista a necessidade da realiza¢do do inventdrio anual de bens de consumo do campus, assim como o
fechamento do exercicio orcamentario e financeiro de 2025, informamos que o sistema SUAP estara desabilitado
para entradas e saidas de bens do dia 16/12/2025 até o dia 31/12/2025.

Portanto, seguem datas importantes, relativas a Coordenadoria de Almoxarifado:

- as notas fiscais devem ser enviadas até o dia 15/12/2025 para que haja tempo habil para o seu lancamento;

- Os pedidos de material solicitados até as 16h do dia 15/12/2025 serdo liberados. Apds esta data e horario,
somente em nosso retorno.

- retorno das atividades do almoxarifado: 02/01/2026.
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