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Apresentacao

O Cartdo BB Pesquisa foi implementado no IFSUL para facilitar o dia-a-dia dos
beneficiarios/portadores nos pagamentos de bens, servicos e demais despesas autorizadas.
Permite total acompanhamento das despesas realizadas, facilita a prestacdo de contas e
confere maior seguranca as operacoes.

O Cartdo BB Pesquisa € um meio de pagamento, que deve ser utilizado na funcao
“crédito”, nos estabelecimentos credenciados na respectiva bandeira, dessa forma, proporciona
ao beneficiario/portador, mais agilidade, controle e modernidade na gestdo dos recursos.
Apesar de ser utilizado na funcdo crédito, ndo ha emissdo/cobranca de fatura, ja que as
transacdes serdo debitadas diariamente do valor disponibilizado para cada cartéo.

Neste manual, vocé encontra informacdes basicas sobre o Cartdo BB Pesquisa, além
de respostas as principais duvidas quanto ao uso do cartdo.

1- Quem pode utilizar o Cartao BB

Responsaveis pela execucédo de projetos selecionados nos editais lancados pelas Pro6-
reitorias do IFSUL, sendo elas PROPESP, PROEX e PROEN, para recebimento de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional, de Extensdo ou de Pesquisa.

2- Descricao

Cartao BB Pesquisa com chip, trata-se de cartdo de pagamento com funcao crédito, na
bandeira visa, emitido em nome do beneficiario do Auxilio Financeiro a Projeto Educacional, de

Extenséo ou de Pesquisa.

3- Adesao

O Cartéo é isento de taxa de adeséo e de manutencao.

4- Anuidade

Cartao isento de anuidade.
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5- Utilizacao

Os recursos serdo utilizados de acordo com as regras contidas nos editais
implementados pelo IFSul, no plano de trabalho do projeto aprovado, Regulamento vigente
para Auxilio Financeiro ao Pesquisador e editais aos quais o projeto foi aprovado pelas

respectivas Pro-reitorias.

As despesas devem ocorrer dentro do periodo de vigéncia do projeto. Fica o
pesquisador ou pesquisadora, na funcdo de Coordenacao do projeto, obrigado (a) a ressarcir

ao IFSul todos os valores pagos indevidamente.

Nos pagamentos por servicos prestados ou aquisicdes de materiais e equipamentos é
imprescindivel a emissdo de Nota Fiscal no home do pesquisador. Os Cupons Fiscais serdo
aceitos desde que estejam identificados com o nome e CPF do pesquisador ou da
pesquisadora.

6- Limite financeiro de utilizacao do
cartao

O limite financeiro para utilizacdo do cartdo € aquele aprovado pelo edital no qual o
pesquisador teve seu projeto submetido e aprovado, quando da concessdo do Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional, de Extensdo ou de Pesquisa.

O limite no cartéo sera liberado somente ap6s a conclusao da transferéncia do recurso

financeiro no SIAFI a instituicdo bancaria (Banco do Brasil).

/- Limite de prazo de utilizacao do
recurso

O prazo limite para utilizacdo do recurso disponibilizado no cartdo tera validade até o
final da vigéncia do projeto. Podendo ser plurianual, de acordo com o projeto aprovado e

cadastrado na respectiva Pro-reitoria.
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8- Responsabilidades do beneficiario/
portador

- Guarda e uso, pessoal e intransferivel, do Cartdo e senha de acesso;

- Utilizac&o exclusiva nas despesas aprovadas pelo IFSul, mediante projeto registrado na Pro-

reitoria competente.
O9-Transacoes

O Cartao BB Pesquisa estara habilitado a efetuar:
a) Compras em estabelecimentos comerciais nacionais, inclusive Internet.
b) Saques diarios, nos TAA - Terminais de Autoatendimento do Banco do Brasil.

¢) Pagamento de boletos, titulos e GRU Simples nos TAA - Terminais de Autoatendimento do

Banco do Brasil ou caixa das agéncias do Banco do Brasil.

*E vedada transferéncia para conta do mesmo titular (beneficiario do Auxilio Financeiro

a Projeto Educacional, de extensao ou de Pesquisa).

10- Passo a Passo para obtencao do
Cartao BB Pesquisa

1° Passo

Ap0s a aprovacéo e cadastro do projeto na Pro-reitoria competente, o beneficiario recebera um
link para preenchimento do formulario de Solicitagdo do Cartdo BB (cartdo corporativo - BB

pesquisa — cadastro do portador).

https://www45.bb.com.br/fmc/frm/fw0706350 _1.jsp?pk_vid=8ab40563534fdab31666007796db9cal

Para o correto preenchimento do formulério, ver anexo | deste Manual.

Ap6s preenchido, enviar a Pré-reitoria que aprovou e cadastrou o projeto, que fara o envio a
PROAP/ DIPLAN.

2° Passo
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A PROAP/ DIPLAN encaminhara o formulario ao BB, que fara um cadastro prévio das

informagdes no sistema interno do BB.
O beneficiario recebera um cédigo para o cadastramento da senha do portador.
Obs.1: O cartdo somente sera gerado apds o cadastramento da senha.

Obs.2: O beneficiario que ja possua outro Cartdo BB Pesquisa, ndo precisaré realizar a etapa
de cadastramento de senha, pois a senha ser4 a mesma.

3° Passo

No prazo médio de 10 dias uteis, apds o cadastramento da senha, o Cartdo BB Pesquisa sera
entregue pelos Correios, na reitoria do IFSul, aos cuidados da PROAP/DIPLAN, que fard a
entrega na Pro-reitoria competente para o envio ao pesquisador.

4° Passo

Ao receber o Cartdo, o beneficiario/portador devera efetuar o desbloqueio em qualquer TAA -
Terminal de Autoatendimento ou agéncia do Banco do Brasil.

IMPORTANTE: o cartdo somente podera ser utilizado apos disponibilizagdo do crédito, o qual
podera ser consultado nos TAA - Terminal de Autoatendimento do Banco do Brasil ou através

do e-mail: if-diplan@ifsul.edu.br.

11- Perguntas e Respostas

1. Qual o publico alvo definido para o produto?

Coordenadores de Projetos selecionados nos editais langcados pelas Pro-reitorias
do IFSul para recebimento de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional, de

Extensdo ou de Pesquisa.
2. O CARTAO BB PESQUISA ¢ de mdltiplo uso?

Nao. Ele é utilizado na funcéo crédito. Os portadores poderao realizar saques
exclusivamente nos terminais de autoatendimento do BB (TAA), compra nos
estabelecimentos comerciais e pagamentos de boletos na funcdo crédito. As
transacdes (compras, saques e pagamentos) serdo debitadas diariamente na

conta de relacionamento do IFSul.

3. Qual o valor de anuidade?
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Isento.

4. Quais sdo os motivos que podem ser causadores da impossibilidade na

realizacado de saques ou transacfes?

O saque nao estar sendo efetuado na funcdo crédito; limite insuficiente; prazo de
utilizacéo de limite (vigéncia do projeto expirado) ou cartdo bloqueado.

5. Quais transac¢des que podem ser feitas com o cartao?
Vide item 9 (Transacdes) deste manual.
6. E possivel fazer saques no Banco 24 Horas?

N&o. TransacgOes de saque em espécie, somente poderdo ser realizados nos TAA -

Terminais de Autoatendimento do Banco do Brasil.

7. E possivel parcelar compras?
O Cartdo BB Pesquisa hdo permite compra parcelada

8. E possivel realizar depdsito na prépria conta do cartdo?
N&o.

9. O cartdo pode ser usado na Internet ou por telefone para pagamento referente

a aquisicéo de bens e servigos?
Sim.

10. O cartdo pode ser usado no exterior?
Né&o.

11. E possivel fazer saque no exterior?
Né&o.

12. O Cartdo BB Pesquisa poderd ser utilizado nas operacdes de importacdes, a

serem feitas diretamente no Banco do Brasil?
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Ndo hé& a possibilidade de utlizacgdo do cartdo para importagbes de
produtos/servicos, tendo em vista que o Cartdo BB Pesquisa néo realiza operages
de cambio.

13. Como o beneficiario/portador poderd consultar os extratos do Cartdo BB

Pesquisa?

* Nos Terminais de Autoatendimento do Banco do Brasil apés o fechamento da

fatura (geralmente a partir do dia 28 de cada més);

* Por meio da Central de Atendimento do Banco do Brasil — 24 horas Pais e Exterior.

Todos os telefones estao descritos no item “Duvidas/Informacgdes”

* Internet: aos pesquisadores correntistas Pessoa Fisica do Banco do Brasil, pelo

link direto: https://www.bb.com.br/site/setor-publico/cartoes/cartao-bb-pesquisa/

(Acesso com a senha de 8 digitos Pessoa Fisica)

Obs.: O beneficiario/portador deve retirar a fatura de cartdo de crédito, ou seja, ndo
€ possivel ter acesso ao extrato da conta bancaria, tendo em vista que se trata de
conta especifica do IFSul para operacionaliza¢éo do Cartdo BB Pesquisa, ndo sendo

de livre movimentacao do IFSul, tampouco dos beneficiarios/portadores.
14. TransacOes Fraudulentas

Registrar ocorréncia junto a Central de Atendimento do Banco do Brasil. O
pesquisador devera manter o controle mensal da utilizacdo de seu cartdo, pois o
prazo de contestacdo € de até 90 dias a partir da data da transacdo. (Caso a
contestacdo ndo ocorra dentro do prazo, ndo havera possibilidade de estorno do

saldo, ficando o 6nus a cargo do pesquisador.)

15. Como proceder nos casos de recompor o saldo de compras canceladas que
ndo retornaram de forma automatica ou diferenca no saldo utilizado e

disponivel?

Contatar a Central de Atendimento do Banco do Brasil ou entrar em contato com a
PROAP/DIPLAN através do e-mail: if-diplan@ifsul.edu.br

16. Como proceder diante da necessidade de alteragdo de senha?

Para a alteracdo de senha, com o cartdo em maos, o beneficiario/portador devera

dirigir-se a uma agéncia do BB e solicitar que seja feita a alteracdo da senha (ndo
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h& necessidade de lembrar da senha anterior). O mesmo procedimento devera

ocorrer quando houver esquecimento de senha.
17. Perda do Cartdo

Entrar em contato imediato com a Central de Atendimento do Banco do Brasil para
informar a perda. Registrar Boletim de Ocorréncia Policial (BO) junto a Delegacia on

line. Comunicar imediatamente a Pro-reitoria competente.
18. 20. Qual é o prazo de validade do Cartdo BB Pesquisa?

A data de validade do cartdo é de 60 meses, porém existe a data de vencimento do
limite que é o prazo de vigéncia do projeto autorizado e cadastrado na Pré-reitoria

competente.
19. O uso do cartdo gera pontos para Programa de Relacionamentos?
N&ao.

20. O beneficiario/portador podera solicitar cartdes adicionais para movimentacao

dos recursos ou designar Portador para movimentacdo dos recursos?
N&ao.

21. O beneficiario/portador do cartdo devera efetuar pagamento de fatura do

Cartdo BB Pesquisa?

N&o, pois as despesas realizadas com o cartdo serdo debitadas diariamente do

saldo/ limite disponivel.
22. Haverd mudanca na elaboracéo de prestacdo de Contas Financeira?

A prestacdo de contas deverd seguir normativa do Regulamento para Auxilio
Financeiro ao Pesquisador/Extensionista, aprovado pela Portaria IFSul 837/2017;
Edital de submissdo do projeto aprovado; e, Normativas Especificas das Pro-

reitorias promotoras dos Editais.

23. Como proceder para devolucao de saldo ainda existente no Cartdo, ap6s o

término da vigéncia do projeto?

O saldo remanescente devera ser devolvido por meio do formulario Guia de
Recolhimento de Receitas da Unido-GRU.
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Vide anexo Il.
24. O cartao pode ser utilizado ap6s o término da vigéncia do projeto?

N&o. A Unica movimentacdo permitida é para o pagamento da GRU de devolugéo
de saldo.

12- InstrucOes para Cadastramento de

Senha

InstrugBes para cadastramento de senha do Cartdo de Pagamento do Governo Federal BB
PESQUISA IFSUL — Agéncias Banco do Brasil.

(Favor informar ao funcionario do Banco que for efetuar o cadastramento)

OPCAO 1

PLATAFORMA — CPF CLIENTE - Gerenciamento de Senhas — gerenciamento — sem cartao
(selecionar Agéncia 2942 Conta 62479) - Senha da Conta (6 digitos) CADASTRAR.

OPCAO 2

Transacg&o TAD 007, Correntista, PJ
* Agéncia: 2942-4
Conta: 62.479-9

Titularidade (* verificar no CLIENTES — CPF titular, Operac¢des no Brasil) por exemplo:
Produto/Modalidade Nr.Operacéo Titulari. Agénc.
CONTA CORRENTE PF CO 62.479-9 XXX 1 2942-4
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Anexo | — Preenchimento Formulario
£ BANCODOBRASIL e Posauen
Cadastro de portador

Ao concluir ou interromper o preenchimento deste formulario, se desejar salve as informacBes antes de clicar
no botdo ‘Imprimir’ ou fecha-lo. Vide crientacbes no botdo "Ajuda’.

Ha dados para recuperar?
[ Escolher arquivo ] MNenhum arquive escolrdo{ Abrir Argquive

Registro do Contrato
N° do protocolo e registro Data

Nome do cartdrio e cidade

Unidade de Governo

Nome
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDESE — IFSUL

CNPJ N® do Centro de Custo Nome da Unidade de Faturamento

10.729.992/0001-46 IFSUL

Nome do Centro de Custo Preencher no caso de
3 (neste campo digitar o numero trés) faturamento centralizado

Portador

CPF (Numero de CPF do coordenador do| Data de nascimento{Data de nascimento do
projeto) coordenador do projeto)

Nome

(Nome completo do coordenador do projeto)

Nome a constar no cartéo
(Nome a constar no cartdo do coordenador do projeto)

Preenchimento obrigatério para portador com faturamento individual

Agéncia do débito N°® da conta corrente (Unidade de Governo) para débito
Prefixo (S:;r?]ta
sem dv Idv

Dia do vencimento Tipo de cartdo

v Corporate v
Preenchimento obrigatério, caso o portador néo seja cadastrado no Banco do Brasil
|dentidade * Orgao emissor® | UF * Data da emissdo®  Sexo *
w W

Data inicio do cargo % Estado Civil %

Solteiro w
Cargo Més/ano inicio do cargo *
Endereco %
Bairro/Distrito
Municipio # UF * CEP *
A
DDD % Telefone % Ramal * Fax =%

* (Bados b-essoais do coordenador do projeto)
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Cartdao Corporativo
Limite geral mensal do portador (RS) *

20.000,00

Permissoes
Saque
OS-Sim ON - Nso

Compra parcelada
OS-Sim ©N - Né&o

Uso no exterior Valor maximo por transacéo - R$ | valor sem
OS-Sim ©N - Nio 20.000,00 centavos
Compra internet/telefone Valor méaximo por transacéo - R$ |Valor sem
©S-Sim ON - Néo 20.000,00 centavos
Demais transactes
Valor méximo por transacéo - RS | Valor sem
20.000,00 centavos

*20.000,00 (valor padrao, deve ser preenchido em todos os campos indicados)

ATENCAO: os itens preenchidos abaixo servem para indicar os tipos gastos contemplados
pelo cartdo. Fique atento ao edital para verificar a possibilidade de uso do recurso.

Preencher o quadro abaixo somente para cartdes Corporate ou Purchasing

Filtros

Filtros Limitar gastos | Limitar gastos Limitar gastos
por dia-R$ por semana-RS | por més-RS

[»] 1. Agéncias de turismo 20.000,00 20.000,00 20.000,00

[ 2 Aluguel de carros

(] 3. Artigos eletrénicos 20.000,00 20.000,00 20.000,00

& 40 , 20.000,00 20.000,00 20.000,00

. ias aereas

® 5 Drogarias e farmécias e e e

[ 6. Entretenimento

[J 7. Estacionamentos

[J 8. Hospitais e clinicas

& 9. Hotéis 20.000,00 20.000,00 20.000,00

[ 10 Joalherias

® 11. Lojas de departamento 20.000,00 20.000,00 20.000,00

@ 12 Materiais de construcgo | 2000000 20.000,00 20.000,00

& 13. Moveis e decoracio 20.000,00 20.000,00 20.000,00

[ 14, Qutros varejos

[1 15 Pedagios

[ 16. Postos de combustiveis
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[s) 17 Restaurantes 20.000,00 20.000,00 20.000,00
[* 18 Revendas de veiculos st ol g
[J 19 Saques

@) 20 Servicos 20.000,00 20.000,00 20.000,00
[ 21 Servicos e autopecas

[ 22 Supermercados

[ 23 Telemarketing e catalogo

(¥ 24 Vestudrio 2500, 20.000,00 20.000,00
(®) 25 Outros estabelecimentos 20.000,00 20.000,00 20.000,00
Observagoes

a) o imite geral mensal é o limite maximo que o portador pode gastar e deve ser sempre
informado,

b) anular com traco as colunas de limite ndo preenchidas,

¢) valor ndo Informado nos campos para definicdo de limites por tipo de gastos significa
que o portador ndo podera efetuar este tipo de compra;

d) devera ser sempre informado o valor de limites para gastos por dia/semana/més. Caso
nédo informado, o sistema considerard que o portador ndo podera efetuar este tipo de
gasto,

e) na solicitacéo de cartdo para néo clientes do Banco juntar copias de identidade e CPF

f) este documento é parte integrante do Contrato acima descrito e seus aditivos, cujo texto
declara conhecer

Local e data
PREENCHER

0O BANCO coloca a disposicéo do(s) clientes(s), 0s seguintes telefones:

Central de Atendimento - 4004 .0001* ou 0800.729.0001;

Servigo de Atendimento ao Consumidor (informacéo, duvida, sugestio, elogio,
reclamacio, suspensao ou cancelamento) - 0800.729.0722;

Para Deficientes Auditivos ou de Fala - 0800 729 0088;

QOuvidoria BB (demandas nao solucionadas no atendimento habitual) - 0800.729 5678.

* Custos de ligactes locais e impostos seréo cobrados conforme o Estado de origem. No
caso de ligacéo via celular, custos da ligacao mais impostos conforme a operadora.

Mod. 0.70.635-0 - Jun/12 - SISBB 12167 - nei

Antes de imprimir, cligue no bot&o "Salvar' para guardar as informactes digitadas, se desejar.

| Salvar || Imnprirnir Colorido || Imniprimir Prato&Branco || Limpar || Ajuda |

Apo6s preenchido, clicar em salvar;

O formulério deve ser impresso em PDF e anexado ao processo aberto no SUAP.
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Anexo Il - Pagamento de GRU

> Acesse: https://pagtesouro.tesouro.qov.br/portal-gru/#/pagamento-gru

1. Selecione o Orgdo Arrecadador. No campo de pesquisa digite o codigo 26436 ou parte do
nome do Org&o arrecadador, por exemplo: “grandense”.

2. Selecione a Unidade Gestora Arrecadadora. A pesquisa também pode ser efetuada por
parte do codigo ou do nome da Unidade Gestora, no caso da Reitoria serd o cédigo 158126.
3. Selecione o servigo (Obrigatorio) digitando o cédigo de acordo com a Proé-reitoria envolvida
no projeto e se a devolugcdo se refere a recurso recebido no exercicio ou em ano anterior,

conforme exemplo abaixo:

017602 - Editais PROEN - Devolugéo de recursos nao utilizados no exercicio;

017651 - Editais PROEN - Devolugéo de recursos néo utilizados em exercicio anterior;
017600 - Editais PROEX - Devolucao de recursos néo utilizados no exercicio;

017652 - Editais PROEX - Devolucédo de recursos néo utilizados em exercicio anterior;
017597 - Editais PROPESP - Devolugédo de recursos néo utilizados no exercicio;

017653 - Editais PROPESP - Devolucédo de recursos ndo utilizados em exercicio anterior.

3. Apés todos os campos estarem preenchidos conforme exemplo abaixo, clique em

Avancar.

entopdl " Mpsy/suapifsuledh.. @ Navegaiopihativa & SICONY-Login W3 FNDE: SIGEF0802201... [ Intianet - FSubrio-ge Ourostvortes

|Tesour09

a. se obrigatorio, valor a ser pago, etc)). é necessario que o contribuinte entre em contato com o Orgao

). A Secretaria do Tesouro Nacional ndo é pelo i destas i

Orgao Arrecadador

DDEE IL-R NDENSE b4
Unidade Gestora Arrecadador
g Unidades Gest:
126 - IN! E E RANDEN: v
Servigo (Obrigatério
l <]
© Campo abrigatdrio
017602 - EDITAIS PROEN - DEV. REC. NAO UTILIZADO NO EXERC
017651 - EDITAIS PROEN - DEVOLUGAO DE RECURSOS EXERC. ANTER Voltar ) ( Limpar )

017600 - EDITAIS PROEX - DEV. REC. NAO UTILIZADO NO EXERC

017652 - EDITAIS PROEX - DEVOI RECURSOS EXERC. ANTER

V. REC. NAO UTILIZADO NO EXERC

017653 - EDITAIS PROPESP - DEVOLUCAO DE REC. EXERC ANTER

I

4- Preencha os campos e ao final, cligue em “Iniciar Pagamento:
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https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru

Instituto Federal Sul-rio-grandense

Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

" garmento de-
Orgio Arrecadador 6436 - INSTFED DE EDUC CIE E TEC SUL-RIO-GRANDENSE
Unidade Gestora Arrecadadora 158126 - INSTFEDDE El C CIEETECS RIO-GRANDENSE
Servico 17602 - EDITAIS PROEN - DEV. REC. NA
CPF ou CNPJ do Contribuinte (Obrigatorio) Valor Principal (
Nome do Contribuinte (Obrigatério) () Descontos/Abatimentos
Nimero de Referéncia (Obrigatorio) () Mora/Multa
Competéncia () Juros/Encargos

-]
Vencimento

& Valor Total

( vottar ) Limpar

R$ 0.00
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ITesour09

CPF: CPF do beneficiario (Obrigatoriamente o mesmo CPF de quem recebeu o recurso)

Nome do Contribuinte: Nome do Beneficiario

NUMERO DE REFERENCIA: Quando for Custeio, comecar o preenchimento com o ndmero

"3", e apos, 0 numero do edital com dois digitos e 0 ano com quatro digitos, como no exemplo

a seguir: "3092022".

Quando for Investimento, comecar o preenchimento com o namero "4", e ap6és, 0 numero do

edital com dois digitos e 0 ano com quatro digitos, como no exemplo a seguir: “4092022".

Competéncia: Més de vencimento da GRU

Valor Principal: valor a ser devolvido

4- Em seguida escolher a forma de pagamento conforme tela abaixo.
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Tesouro

Dados da Solicitacao do Pagamento Formas de Pagamento

€ MINISTERIO DA
‘TesousoNAGONAL FAZENDA

*0O residuo de saldo ndo utilizado devera ser recolhido através de GRU utilizando o préprio cartdo
pesquisador;

** Nos casos em que o recurso tiver sido sacado e sobrar recurso ndo utilizado, o residuo sera recolhido
através de GRU também, porém ndo serd através do cartdo pesquisador, pois ndo havera saldo
disponivel e ndo serd possivel efetuar depdsito na conta do cartdo pesquisador também, pois isto ndo é
permitido;

*#*\VALORES EXCEDENTES DE CUSTEIO E INVESTIMENTO DEVEM SER DEVOLVIDOS SEPARADAMENTE

EM DUAS GRU'’S DIFERENTES.
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